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提醒:請製作人員及主管，確認作業程序有符合校內外相關法令，流程圖製作宜以實際業務之執行為

範本，以說、寫、做一致為準則。法源依據為母法，參考文件為校內子法，其排列順序應以母法在

前，子法在後，以符合法律位階之考量。 
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1. 作業流程圖： 
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2.  作業程序： 

2.1. 公告申請轉系標準及時程：系所訂定標準後繳到教務處註冊組後，每學期期中考試後依教務

處公告時程申請。 

2.2. 學生線上申請：學生系統先申請，列印後繳至原屬系所審核 

2.2.1. 本校學生如認為所讀學系與其志趣不合時，得申請轉系；自 103 學年度起，日間部、進

修學士班學生可申請跨部互轉。跨學制及同學制轉系名額，由教務會議審議後公告。 

2.2.2. 學生轉系以一次為限。轉系者不得申請提高編級，其在二系重複修習之年限不列入轉入

之系之最高修業年限併計。 

2.2.3. 學生有下列情形之一者: (1)休學期間者;(2)延長修業年限者，不得轉系。 

2.2.4. 轉學生得申請轉系，如經核准轉系者，抵免之學分數仍以以原考入學系年級之學分數為

限。 

2.3. 原系審核：原系所審核時若資格不符即退件；若通過者則繳至學生欲申請之系所進行審核。 

2.3.1. 學生申請轉系需先向原系提出轉出申請經主任簽核後，送請轉入學系簽具意見(由擬轉入

系所規定)，再轉送教務處核定、公告。 

2.4. 欲轉系申請審核：依系所之要求須進行面試等審核；若未通過者即退件並返回原系所，若通

過者則將名單彙整後送至系務會議 

2.5 系務會議審核 

2.6 彙整學生名單 

2.7 送註冊組彙整審核 

2.7.1. 學生轉系經核准後，不得請求另轉他系或回復原系。 

 

3. 控制重點： 

3.1. 轉系限於每學期期中考試後依教務處公告時程申請。 

3.2. 本校學生如認為所讀學系與其志趣不合時，得申請轉系；自 103 學年度起，日間部、進修學

士班學生可申請跨部互轉。跨學制及同學制轉系名額，由教務會議審議後公告。 

3.3. 學生轉系以一次為限。轉系者不得申請提高編級，其在二系重複修習之年限不列入轉入之系

之最高修業年限併計。 

3.4. 學生有下列情形之一者，不得轉系。 

(1)休學期間者。 

(2)延長修業年限者。 

3.5. 學生申請轉系需先向原系提出轉出申請經主任簽核後，送請轉入學系簽具意見(由擬轉入系所

規定)，再轉送教務處核定、公告。 

3.6. 學生轉系經核准後，不得請求另轉他系或回復原系。 

3.7. 轉學生得申請轉系，如經核准轉系者，抵免之學分數仍以以原考入學系年級之學分數為限。 

 

4. 依據及相關文件： 

4.1 開南大學學生轉系辦法。 

4.2 本系系務會議決議之轉系標準 。 
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5. 使用表單： 

5.1 轉系申請單。 

5.2 學生申請轉系審核結果單(註冊組)。 


