開南大學企業與創業管理學系校外實習成果報告內容及格式
壹、前言：(字體14字，標楷體，段落固定行高18pt)
一、實習時間：自民國＊＊年月日至＊＊年月日
二、實習機構

  例:
＊＊公司＊＊部門 



  
地址：338桃園縣＊＊＊ 



  
電話：03-3412500 轉 3203 



  
單位主管：＊＊＊ 
   三、實習動機（選擇實習地點的因素等） 
貳、本文 (字體14字，標楷體，段落固定行高18pt)
一、實習單位簡介 (1000字) 
如：機構之背景、規模、組織文化、各部門組織介紹、形象.....等。 
二、作業流程（實習單位作業流程概述）及實習工作內容（詳述本身工作內容。如：工作準備、服務流程.....等。）(2000字) 
参、心得及建議事項(字體14字，標楷體，段落固定行高18pt)
一、實習心得(個人在工作中的優缺點、由實習中獲得之實習等)：2000字。
二、建議事項(1000字) 
      如：對實習單位、未來實習同學的心態、本院實習制度等建議。 
肆、參考文獻
    附件：工作服勤照片5張以上 
伍、實習心得格式
一、以中文打字書寫，字體14字，標楷體，段落固定行高18pt。

二、封面格式（請用電腦打字）：







開南大學企業與創業管理學系


專題校外實習成果報告








　　　　　　　


　　　　　　　指導老師：





　　　　　　　實習機構：





　　　　　　　　學生姓名：





　　　　　　　班級：


        


        　　　學號：





























中華民國　　　　　年　　　　　月　　　　　日
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